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Технологічна картка адміністративної послуги 
Надання дозволу на виготовлення проектно-кошторисної документації на газифікацію
 (назва адміністративної послуги) 

Відділ житлово-комунального господарства міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№

п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа  і структурний підрозділ
	Дія 
(В, У, П, З)*
	Термін виконання (днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення суб’єкта звернення про орієнтовний термін виконання
	Адміністратор центру надання адміністративних послуг (ЦНАП)
	В
	Протягом
1 дня

	2
	Формування справи 
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом
1 дня

	
	Передача пакету документів заявника спеціалісту відділу житлово-комунального господарства  міської ради 
	Адміністратор ЦНАП
	
	Протягом
1-2 дня

	3
	Передача пакету документів заявника секретарю керівника міської ради
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства  міської ради 
	В
	Протягом
1-2 дня

	4
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Секретар керівника міської ради
	В
	Протягом
2 дня

	5
	Передача пакету документів міському голові
	Секретар керівника міської ради
	В
	Протягом
2 дня

	6
	Накладання відповідної резолюції  і передача документів секретарю керівника міської ради
	Міський голова
	П
	Протягом

2-4 днів

	7
	Передача пакету документів виконавцю (Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства  міської ради )  для опрацювання
	Секретар керівника міської ради
	В
	Протягом

4-5 днів

	8
	Опрацювання та передача підготовлених документів на розгляд виконкому міської ради
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства міської ради 
	В
	Протягом

5- 27 днів


	9
	Передача рішення про надання дозволу на виготовлення проектно-кошторисної документації на газифікацію адміністратору центру надання адміністративних послуг
	Спеціаліст відділу житлово-комунального господарства міської ради 
	В
	Протягом 

28-29 дня

	10
	Реєстрація вхідного пакета документів адміністратором ЦНАПу шляхом внесення відповідних відомостей до листа про проходження справи. Повідомлення суб'єкта звернення про результат надання адміністративної послуги.
	Адміністратор ЦНАП
	В
	Протягом 

29 дня

	11
	Видача суб’єкту звернення результату надання адміністративної послуги або відмови у його видачі
	Адміністратор ЦНАП
	В
	З

30 дня

	Оскарження результату надання адміністративної послуги суб”єктом  звернання здійснюється у відповідності до чинного законодавства

	Загальна кількість днів надання послуги –  30 днів

	Загальна кількість днів - 30 днів


*В-виконує; У- бере участь; П-погоджує; З-затверджує

Начальник відділу житлово-комунального

господарства  міської ради                                                                  В.М.Сергієнко

